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ПРАВИЛА 

приема обучающихся (воспитанников) на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в муниципальное автономное 

дошкольное образовательное учреждение муниципального образования 

город Краснодар «Центр развития ребенка – детский сад № 198 

«Акварелька» 
 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся (воспитанников) на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования в муниципальном 

автономном дошкольном образовательном учреждении муниципального образования 

город Краснодар  «Центр развития ребенка – детский сад № 198 «Акварелька» (далее 

Правила) определяют порядок приема всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования с целью обеспечения реализации прав ребенка на 

общедоступное, бесплатное дошкольное образование. 

Правила приема на обучение обеспечивают также прием в образовательную 

организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и 

проживающих на территории, за которой закреплена ДОО (далее-закрепленная 

территория). 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ   «Об образовании в Российской Федерации», приказ 

Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 "Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования", Постановлением администрации муниципального 

образования город Краснодар от 15.05.2014 № 3107 «Об утверждении Порядка 

комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций 

муниципального   образования  город Краснодар, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования», Уставом ДОО, а также 

другими нормативно-правовыми актами содержащими нормы, регулирующие 
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отношения в сфере образования. 

    1.3. Прием в Организацию осуществляется на основании уведомления о 

направлении ребенка в ДОО, выданного отделом образования по внутригородскому 

округу с соблюдением требований о предоставлении мест детям, имеющим право 

преимущественного,  внеочередного, первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам в соответствии с постановлением 

администрации муниципального образования город Краснодар от 15.05.2014 № 3107 

«Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных 

образовательных организаций муниципального   образования  город Краснодар, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» 

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в ДОО за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ   «Об образовании в 

Российской Федерации» и настоящими Правилами. 

1.5. В приѐме в Организацию может быть отказано только по причине отсутствия в 

ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст.7598; 

2019, № 30, ст.4134). 

1.6. Правила приѐма в Организацию устанавливаются в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, образовательной организацией самостоятельно 

(Часть 9 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации"). 

1.7. Правила являются локальным актом ДОО, размещаются на информационных 

стендах, официальном сайте ДОО, сети «Интернет». 

 

2. Правила приема обучающихся 

2.1. ДОО обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за 

воспитанниками, проживающих на территории муниципального образования город 

Краснодар, в возрасте от 2-х лет до прекращения образовательных отношений. 

2.2. Количество воспитанников, принимаемых в ДОО в очередном учебном году, 

определяется на основании утверждѐнных муниципальных заданий (Устав 

Организации). 

2.3. Учебный год в ДОО начинается с 1 сентября, в соответствии с образовательной 

программой дошкольного образования.  

2.4. Направление детей в ДОО в новом учебном году осуществляется на основании 

решений Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных 

образовательных организаций Прикубанского внутригородского округа 

муниципального образования город Краснодар (Постановление администрации 

муниципального образования город Краснодар от 15.05.2014 г. № 3107 п.3) в период с 

15 мая по 31 августа. 



 Приѐм в Организацию может осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест (Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.7). 

2.5. Срок действия направления 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня выдачи 

направления МКУ «МФЦ». Родителям необходимо обратиться в ДОО для 

оформления личного дела ребенка, в случае их согласия с предоставленной 

образовательной организацией. 

           Родители (законные представители) принимают решение о своѐм согласии или 

отказе зачислить своего ребѐнка в Организацию (Федеральный закон от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст.44 п.3). 

         В случае, если родитель (законный представитель) не обратился в ДОО в срок не 

позднее 15 дней с уведомлением о направлении ребенка в образовательную 

организацию, руководитель ДОО письменно информирует об этом Отдел 

образования, который осуществит исключение ребенка из списков на направление и 

возвращает в очередь.  

     Для повторного направления ребенка в образовательную организацию родитель 

(законный представитель) подает заявление на Комиссию по комплектованию 

дошкольных образовательных организаций Прикубанского внутригородского округа 

муниципального образования город Краснодар. 

2.6. Организация размещает на официальном сайте Постановление администрации 

муниципального образования город Краснодар о закреплении образовательных 

организаций за конкретными территориями муниципального образования, 

издаваемый не позднее 1 апреля текущего года (далее - распорядительный акт о 

закрепленной территории) (Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.6). 

2.7. Учѐт фактического контингента воспитанников Организации производится на 1-

ое число каждого месяца (Постановление администрации муниципального 

образования город Краснодар от 19.11.2015 г. № 7676). 

2.8. Руководитель Организации своевременно информирует отдел образования по 

Прикубанскому внутригородскому округу департамента образования администрации 

муниципального образования город Краснодар о наличии свободных мест 

(Постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 

15.05.2014 г. № 3107 раздел 5 п.39). 

2.9. Приѐм в Организацию осуществляется по направлению департамента 

образования администрации муниципального образования город Краснодар 

посредством использования единого информационного ресурса Краснодарского края 

– автоматизированные информационные системы «Е – услуги. Образование» и 

«Сетевой город. Образование», интегрированных между собой. (Приказ МП РФ от 

15.05.2020 № 236 п.8). 

2.10. Детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 

находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью 

либо в случаях, предусмотренных законами субъектов РФ, патронатную семью, 

предоставляются во внеочередном порядке места в дошкольных образовательных 

организациях по месту жительства их семей (ФЗ от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих» ст. 24 п. 8.).  

2.11. Детям сотрудника войск национальной гвардии РФ, погибшего (умершего) при 



выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного 

периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, 

полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной 

операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

предоставляются во внеочередном порядке места в дошкольных образовательных 

организациях по месту жительства их семей (ФЗ от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках 

национальной гвардии РФ» ст. 28.1). 

2.12. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, 

или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации (приказ Министерства просвещения РФ от 23.01.2023 № 50 

п.4). 

 Ребенок имеет право преимущественного приема в ДОО, в которой обучаются его 

полнородные и неполнородные братья и (или) сестры (Приказ Министерства 

просвещения РФ от 04.10.2021 № 686 п.4) 

2.13. Формирование групп осуществляется заведующим ДОО в соответствии с 

установленными санитарно-эпидемиологическими требованиями к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи (СП 2.4.3648-20). 

   Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом. 

   Группы имеют общеразвивающую и компенсирующую направленности. 

   В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация 

образовательной программы дошкольного образования. 

   В группах компенсирующей направленности осуществляется реализация 

адаптированной образовательной программы дошкольного образования. 

2.14. Приѐм в ДОО осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребѐнка. Заявление о приѐме представляется в Организацию на 

бумажном носителе и (или) в электронной форме (Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 

236 п.9). 

В заявлении для приѐма родителями (законными представителями) ребѐнка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребѐнка;  

б) дата рождения ребѐнка; 

в) реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении 

ребѐнка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

пребывания) ребѐнка, с указанием индекса; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребѐнка; 



е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребѐнка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребѐнка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности ребѐнка в обучении по адаптированной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребѐнка-инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребѐнка;  

н) о желаемой дате приема на обучение. 

Примерная форма заявления размещается ДОО на информационном стенде и 

на официальном сайте Организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (Приложение 1 к Правилам). 

Для приѐма в Организацию родители (законные представители) ребѐнка 

предъявляют следующие документы (Приказ МП РФ от 15.05.2020 

№ 236 п.9; Приказ МП РФ от 08.09.2020 № 471 п.3): 

            а) заявление родителей о приѐме; 

б) направление для зачисления ребѐнка в муниципальную дошкольную 

образовательную организацию; 

в) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребѐнка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или 

лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 N 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

г) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

д) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости). 

Для приѐма родители (законные представители) ребѐнка дополнительно 

предъявляют в образовательную организацию (Приказ МП РФ от 08.09.2020 № 

471п.3): 

- свидетельство о рождении ребѐнка (для родителей (законных 

представителей) ребенка – граждан Российской Федерации) или выписку из Единого 

государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую 

реквизиты записи акта о рождении ребѐнка - граждан Российской Федерации; 

- свидетельство о регистрации ребѐнка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 

месте пребывания, месте фактического проживания ребѐнка. 

2.15. Копии предъявляемых документов хранятся в образовательной организации . 

2.16 Родители (законные представители) ребѐнка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документы, 

удостоверяющий(е) личность ребѐнка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации или выписку из Единого государственного 



реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта 

о рождении ребенка. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский 

язык. 

   2.17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с 

согласия родителей (законных представителей) ребѐнка и на основании заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии (Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 

п.10) и уведомления о направлении в группу компенсирующей направленности, 

выданного Отделом образования. 

2.18. Приѐм детей в группы компенсирующей направленности Организации 

осуществляется на основании заключений, выданных ГБУ «Центр диагностики и 

консультирования» Краснодарского края. Срок пребывания ребѐнка в группе 

компенсирующей направленности определяется заключением ГБУ «Центр 

диагностики и консультирования» Краснодарского края (Постановление 

администрации муниципального образования город Краснодар от 15.05.2014 № 3107 

раздел 5 п.41). Родитель (законный представитель) заполняет бланк согласия на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования. 

2.19.Требование представления иных документов для приѐма детей в Организацию в 

части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается 

(Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.11). 

2.20.Заведующий Организацией или уполномоченное им должностное лицо, 

ответственное за прием документов, при приѐме детей знакомит родителей (законных 

представителей) ребѐнка со своим Уставом, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности (Правилами приѐма на  

обучение по образовательным программам дошкольного образования, Правилами и 

условиями осуществления перевода, отчисления воспитанников в другие 

организации, Порядком оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между Организацией и родителями (законными представителями) 

воспитанников, Правилами внутреннего распорядка воспитанников, правами и 

обязанностями обучающихся (Часть 2 ст.55 Федерального закона от 29.12.2012 

No273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). Факт ознакомления, в том 

числе через официальный Сайт Организации, фиксируется в заявлении о приѐме в 

Организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребѐнка.  

2.21.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребѐнка, в том 

числе через официальный сайт образовательной организации, с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приѐме в образовательную организацию и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребѐнка (Приказ 

МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.6). 

2.22.Заявление о приѐме в Организацию и копии документов, представленные 

родителями (законными представителями) ребѐнка, регистрируются руководителем 

Организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в журнале регистрации заявлений о приѐме в Организацию (Приказ МП 

РФ от 15.05.2020 № 236 п.12). 



2.23.После регистрации заявления родителю (законному представителю) ребѐнка 

выдается расписка в получении, содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления о приѐме ребѐнка в образовательную организацию, перечне 

представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

Организации, ответственного за прием документов, содержащая индивидуальный 

номер заявления и перечень представленных при приѐме документов (Приказ МП РФ 

от 15.05.2020 № 236 п.12). 

2.24.Ребѐнок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приѐма документы в соответствии с пунктом 2.14 настоящих 

Правил, остается на учете и направляется в государственную или муниципальную 

образовательную организацию после подтверждения родителем (законным 

представителем) нуждаемости в предоставлении места (Приказ МП РФ от 15.05.2020 

№ 236 п. 13). 

2.25.После приѐма документов ДОО заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с 

родителями (законными представителями) ребѐнка (часть 2 ст.53 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации») 

(Приложение 2 к Правилам). 

2.26.Заведующий Организацией издает распорядительный акт о зачислении 

ребѐнка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение 

трех рабочих дней после заключения договора (Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п. 

15). Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде Организации. На официальном сайте образовательной 

организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, 

наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную 

группу (Приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п. 15). 

        2.27. После издания распорядительного акта ребѐнок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в государственной или муниципальной 

образовательной организации. 

 

3. Ведение документации. 

3.1.Ответственный за приѐм документов ведѐт журнал регистрации заявлений 

родителей о приѐме в Организацию, который должен быть пронумерован, 

прошнурован и скреплен печатью (постановление администрации муниципального 

образования город Краснодар от 15.05.2014 № 3107 раздел 5 п.43). 

3.2.Ежемесячно руководитель Организации подводит итог по контингенту 

воспитанников, фиксирует его в приказе о комплектовании по состоянию на 1 число 

каждого месяца. 

3.3.На каждого ребѐнка, зачисленного в Организацию, заводится личное дело, в 

котором хранятся все представленные родителями (законными представителями) 

ребѐнка документы. 

 

 
 



Индивидуальный № заявления ____________  

 

 

 

 

  

 

 

                                                         

                                                       

                                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме в образовательную организацию 

 
    Прошу принять в МАДОУ «Центр - детский сад 198» в группу «______»______________________________ 
направленности, ______- часового пребывания.            _                                                               (общеразвивающей, компенсирующей) 
моего ребенка _________________________________________________________________________________________ 

     (Ф.И.О. ребенка в родительном падеже) 
 
 

на обучение по образовательной программе дошкольного образования с ________________________________________ 
                                                                                                                                                                                                              (желаемая дата приема на обучение) 

Дата рождения «____»______20____г.; реквизиты свидетельства о рождении: серия ____________номер_____________ 

дата  выдачи _______________ кем выдано _______________________     Место рождения  __________________________ 

Адрес места жительства (места пребывания/фактического проживания) ребенка: 

_______________________________________________________________________________________________________ 

 

Сведения о родителях/законных представителей ребенка:                                                           

Ф.И.О. матери (полностью) __________________________________________________________________________________ 

Реквизиты документа, удостоверяющие личность родителя/законного представителя: серия _______номер ____________ 

когда и кем выдан________________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства (места пребывания/фактического проживания)_____________________________________________________________________________ 

Контактный телефон, эл. почта (при наличии) ___________________________________________________________________ 

 

Ф.И.О. отца (полностью)_____________________________________________________________________________________ 

Реквизиты документа, удостоверяющие личность родителя/законного представителя: серия _______номер ____________ 

когда и кем выдан________________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства (места пребывания/фактического проживания)_____________________________________________________________________________ 

Контактный телефон, эл. почта (при наличии) ___________________________________________________________________ 

 

При наличии опеки: 

Ф.И.О._________________________________________________________________________________________________ 

Реквизиты документа, удостоверяющие личность: серия _______номер ____________ когда и кем выдан_____________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии): 
№ _____________, дата выдачи ______________, кем выдано___________________________________________________ 

 

Язык образования выбираю __________________ родной язык из числа языков народов РФ_________________________ 

 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): 

______________________________________________________________________________________________________ 

                                                                               требуется  /  не требуется 

     Я, подтверждаю факт ознакомления, в том числе через официальный сайт образовательной организации, с Уставом 

образовательной организации, пропускным режимом ДОУ, со сведениями о дате предоставления и регистрационном 

номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами дошкольного 

образования и другими документами регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

(Правилами приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, Правилами и условиями 

осуществления перевода, отчисления воспитанников в другие организации, Порядком оформления возникновения, 

приостановления и прекращений отношений между Организацией и родителями воспитанников, Правилами внутреннего 

распорядка), правами и обязанностями воспитанников.                                    _______________/___________________________       

                                                                                                                                                                                       (подпись)                                                  (инициалы и фамилия) 

     Подписывая настоящее заявление, я подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных своих и моего 

ребенка в соответствии с ФЗ от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», путем сбора, хранения, 

использования, передачи, уничтожения персональных данных, с момента зачисления ребенка в МАДОУ МО г. Краснодара 

«Центр - детский сад № 198» до момента выбытия ребенка из организации в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации.                                                 _______________/___________________________    

                                                                                                                                                                                        (подпись)                                                  (инициалы и фамилия) 
 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 к Правилам приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в МАДОУ МО г.Краснодар 

«Центр-детский сад №198» 

Заведующему МАДОУ МО г. Краснодар  

«Центр-детский сад №198» 

Гонтаренко И.В. 
__________________________________________ 

(Ф.И.О. без сокращений родителя / законного представителя) 

 

______________________________________________________ 

 

 

телефон_______________________________________________ 



№ п/п 
заявления
о приеме в 
образовательную
организацию

Ф.И.О. воспитанника,
дата рождения

Дата, подпись
№ и дата 
выдачи 

направления

Ф.И.О. родителя 
(законного представителя),

телефон

Родителя,
(законного

представителя)

Копия
св-ва о 

рождении

Копия
св-ва о 

регистрации
ребенка

Копия
паспорта 

мамы
(законного

представителя)

Копия
паспорта 

папы
(законного

представителя)

Медицинское
заключение

(медицинская 
карта)

Документ
ПМПК

(при
необходимости)

Документ,
установление

опеки
(при

необходимости)

Должностного
лица

Перечень предоставленных документов


	Страница 1

